
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 برای کاربر سايت جديد اعضاء نام ثبت : فرم 1



 

 

 

 

 

 

 

 ا دقت تکمیل شود تا با مشخصات شناسنامه مطابقت داشته باشد.لطفا ب: تکمیل اطلاعات پروفایل فردی   2



 

 

 

 

 

 

 : تکمیل مشخصات واحد صنفی به صورت دقیق 3



 

 

 

 

 

 

 : دریافت نوبت  4



 

 

 

 

 

 

 

 لیست نوبت ها 



 

 

 

 

 

 

 

 

 :  برای ثبت اطلاعات فردی اینجا رو کلیک کنید 2

 نمایش پرونده 

 ثبت نوبت جدید 

 املاک پنل شخصی مشاور 



 

 

 

 

 

 

 

 نمایش پروفایل کاربر 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 نمایش پرونده 



 زمدارک موردنیاز مرحله اول جهت ثبت درخواست پرونده جوا

 

 
 



 زمراحل ثبت درخواست جوا

 سایت نام ثبت راهنمای اف دی پی دانلود

ه خانوادگی می باشد ب ثبت نام اعضاء : لطفا مشخصات خواسته شده در فرم ثبت نام را که شامل کدملی ،شماره همراه ، آدرس پستی الکترونیکی )ایمیل( ونام و نام -1 ( )

اطلاعات نادرست ) کدملی  -  اطلاعات صحیح :صورت دقیق و کامل تایپ کنید درغیر اینصورت هرگونه مشکل پیش امده به عهده خود کاربر می باشد. مشکلات عدم ورود 

 .باعث عدم نوبت دهی برای ارائه اصل مدارک و مراجعه به اتحادیه می شود  نادرست ، نام و نام خانوادگی نادرست و نادرست بودن شماره همراه

 دارک مرحله اول برای شما انجام نخواهد شتکمیل مدارک موردنیاز جهت درخواست پرونده جواز به دلیل اینکه در صورت ناقص بودن مد -2 ( )

 دوتکمیل اطلاعات فردی )پروفایل( تمام اطلاعات حتما دقیق و برحسب اطلاعات شناسنامه ای ثبت گردد در غیر اینصورت مراحل بعدی انجام نمیش -3 ( )

کسب دریافت کنید لطفا این فرم نیز با توجه به اطلاعات سند یا بنجاق ویا ثبت درخواست پرونده جواز و تکمیل مشخصات واحد صنفی که می خواهید برای آن جواز  -4 ( )

 داجاره نامه تکمیل شود و کد پستی تأیید شده که از اداره پست دریافت کرده اید را وارد کنی

  رحله اول : پذیرشبعد از تکمیل اطلاعات واحد صنفی و اضافه شدن یه پرونده به لیست پرونده ها از بخش نوبت گیری برای م -5 ( )

در صورت تکمیل بودن مدارک و تأیید توسط مسئول واحد پذیرش، برای مرحله تشکیل پرونده   مراجعه به اتحادیه و ارائه مدارک دقیقا در زمان و تاریخ نوبت دهی -6 ( )

ورت یعنی تکمیل نبودن مدارک و یا ایرادات در مدارک ارائه شده از طریق پنل شخصی خود در سایت و بخش نوبت دهی برای تشکیل پرونده اقدام فرماییدودرغیر این ص

ل ول ثبت درخواست در پنبعد از تکمیل نواقص و ایراداتی که مسئول پذیرش ارائه می دهند برای نوبت دهی بعدی به بخش نوبت دهی بخش رفع ایرادات و نواقص مرحله ا

 دشخصی خود در سایت مراجعه کنی

است بعد برای ثبت درخو جه فرمائید ثبت نام در صورت تکمیل تمامی مدارک ترتیب اثر داده میشود پس حتما ابتدا مدارک مورد نیاز درخواست جواز را تکمیل فرمائیدتو

 دت به اتحادیه مراجعه نفرمائیاقدام فرمائید تا نوبتی که برای تاریخ فردای ثبت درخواست اینترنتی برای شما ثبت می شود محفوظ بماند در غیر اینصور
 

 

 هک موردنیاز برای مرحله دوم : تشکیل پروندمدار

 

 ()شرايط و مدارك لازم جهت تشكیل پرونده و دريافت پروانه پنج ساله 

 صق.ن.  12ماده  1موضوع تبصره  3طبق ماده 

 (روز از دفترخانه براي )مالكین  با تاریخ  برابر اصل شده سند مالکیت و بنچاق اصل و کپی -1

 (محضری ) براي صاحبان سرقفلي  و صلح نامه  اصل و کپی برابر اصل شده اجاره نامه-2

 یاصل و کپی برابر اصل شده مبایعه نامه با فرمت جدید اتحادیه طبق تائیدیه کد پست-3

http://www.amlaktehran.org/dossier_req.pdf


 یساله( طبق تائیدیه کد پست5و هولوگرام )  با کد رهگیری  شده اجاره نامه پرینتی  برابر اصلاصل و کپی -4

 () براي قراردادهاي عادي و كساني كه سابقه شغلي دیگري غیر از املاك و یا نقل و انتقال سرقفلي دارند رضایت محضري موجر) مالك( -5

  و کپی کارت ملی و یک قطعه عکس شریک)در صورت داشتن شریك(  شناسنامه  صفحه اول  کپی  به همراه رضایت شریك یا شركاء -6

 .تذكر: چنانچه رضايت يكي از شركاء نباشد اتحاديه از پذيرفتن مدارك معذور است   

 (كلیه وراث ) در صورتي ملك ورثه اي باشد  اصل وكپي برابر اصل شده برگه انحصار و وراثت و رضایت-7

 (سری1)  مترمربع ) الزامي است( 12ار تجاري یا اداري حداقل اصل و كپي پایان ك-8

 (سری1)  متر  12با حداقل متراژ  97( پرداختي 13كپي و اصل برابر اصل شده فیش عوارض مشاغل )كد -9

 (سري1كپي جوازقبلي محل مورد تقاضاي پروانه املاك ) چنانچه قبلاً جواز داشته است( ) -10

 :رمتهاي ذيلگواهي امضاء كلیه ف-11  

 (برگه 2)  الف( تعهد محضري   

 یبرگه( با کپی جواز یا کپی فیش حقوق2ب( فرم ضامن )  

 :ارائه مدارك فردي ذیل -12 

 (سري 1)   الف( كپي برابر اصل شده با تاریخ روز از دفترخانه تمام صفحات شناسنامه حتي توضیحات  

 (سري1)  ) پشت و رو( 37ب( كپي برابر اصل شده با تاریخ روز از دفترخانه كارت پایان خدمت یا معافیت متولدین بالاي  

                                                                                     سري( 1)  ج( كپي برابر اصل شده با تاریخ روز از دفترخانه مدارك تحصیلي حداقل سیکل  

 (سري 1)   د( كپي برابر اصل شده با تاریخ روز از دفترخانه كارت ملي ) پشت و رو(           

 هقطع 8رنگي تمام رخ با زمینه روشن آقایان باکت و خانمها با چادر  3×4ذ( عكس  

          ر( اصل و كپي برابر اصل شده تائید کد پستی مغاره از اداره پست   

  6جواب استعلام ، شهرداري، ) تسویه حساب( طبق فرم شماره  -13 

از   امکاداره مالیاتی که در قالب پی  کدرهگیری به دستور العمل های  متقاضی موظف است پس از دریافت پرینت ثبت نام اینترنتی کد اقتصادی دارائی بنام متقاضی -14  

 .( اقدام لازم را انجام نماید45تائید وضعیت نهایی)  ارسال میگردد پاسخ داده و تا رسیدن به نتیجه  سمت سازمان

 (با تاریخ روز از دفترخانه و اصل مدارک  فرم مباشرت و مدارک آن )کلیه مدارک مباشر برابر اصل شده -15  

 .اقدام نمائید           ( جهت گرفتن پاسخ استعلام هاي 2و اطمینان از مجهز بودن به شرایط چك لیست انتظامي ) فرم شماره  14الي  1بعداز تكمیل مدارك ردیف  -16  



 


